
PRIPREMA DIGITALNE FOTOGRAFIJE OSOBE

Fotogra�ja osobe u digitalnom formatu može se izraditi fotogra�ranjem ili 
skeniranjem otisnute fotogra�je.  

Fotogra�ranje 

Osoba mora biti fotogra�rana ispred bijele ili sive površine.  
Udaljenost izme�u kamere i osobe koja se fotogra�ra trebala bi biti otrilike 2 
metra.  

Skeniranje 

Skenirati postoje�u fotogra�ju s minimalno 300 dpi (to�aka po in�u), a 
preporu�eno s 600 dpi. 

Obrada 

Digitaliziranu fotogra�ju osobe potrebno je izrezati i proporcionalno skalirati 
(treba paziti da slika ne bude „razvu�ena“ tj. glava na slici preširoka ili preuska)
te ju OBVEZNO pohraniti u dimenziji razlu�ivosti 300 x 300 px (piksela) 
i preporu�eno 300 dpi (to�aka po in�u).  

Primjer ispravne fotogra�je osobe

Tako obra�enu fotogra�ju osobe pohraniti u datoteku u obliku naziva: 
„Vaš OIB_fotogra�ja.jpg“. Na primjer: 12345678901_fotogra�ja.jpg

Pri obradi fotogra�je osobe treba se držati smjernica navedenih u dokumentu
„UPUTE ZA PRIPREMU FOTOGRAFIJA ZA E-DOKUMENTE“ Ministarstva 
unutrašnjih poslova (u nastavku dokumenta), gdje su slikovno prikazani primjeri 

dobrih i loših kompozicija fotografije.



UVOD

Fotografije visoke kvalitete osnova su za proizvodnju svih elektroniËkih isprava. Na temelju ovih 
uzoraka fotografija moæe se provjeriti ispunjava li fotografija za izradu e-dokumenata sve potrebne 
kriterije. Pridræavanje tih kriterija nuæno je kako bi se omoguÊilo najbolje moguÊe prepoznavanje 
vlasnika isprave i nesmetana proizvodnja isprave.

©ABLONA ZA PROVJERU ISPRAVNOSTI
BIOMETRIJSKE FOTOGRAFIJE DIMENZIJA 35 x 45 mm

Osobe starije od 11 godina Djeca mlaa od 11 godina
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©ABLONA ZA PROVJERU ISPRAVNOSTI
BIOMETRIJSKE FOTOGRAFIJE DIMENZIJA 30 x 35 mm

Osobe starije od 11 godina Djeca mlaa od 11 godina
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NaËin provjere:
-  Fotografiju postaviti ispod πablone na naËin da donji rub brade dira liniju brade.

-  Dimenzija glave je prihvatljiva ukoliko se njeni rubovi nalaze u zeleno osjenËanoj zoni - izmeu 
crvenog ovala koji oznaËava najveÊu dozvoljenu veliËinu glave i  æutog ovala koji oznaËava najmanju 
dozvoljenu veliËinu glave.

Dodatna pojaπnjenja:
- Dozvoljeno je da kosa izlazi izvan linije najveÊe dozvoljene veliËine lica. Unutar te linije mora se nalaziti 

rub glave, gdje bi se nalazio da osoba nema kosu.

- ©irina glave - udaljenost izmeu baze lijevog i desnog uha.

- Prikaz glave mora biti frontalan - glava ne smije biti nagnuta u stranu, prema naprijed ili natrag.

- Izraz lica mora biti neutralan - oËi moraju biti otvorene, usta zatvorena.

-  Pozadina fotografije mora biti neutralna - po moguÊnosti bijela.

- Fotografija mora biti oπtra, ravnomjerne rasvjete - bez sjena, oπteÊenja i neÊistoÊa.
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FORMAT 

Fotografija mora biti 35 mm πiroka 
i 45 mm visoka. Glava (od vrha 
brade do tjemena / razdjeljka) treba 
zauzimati oko 2/3 slike, no ne smije 
biti viπa od 36 mm. Kosa (visoke 
frizure) smije viriti izvan slike. Razmak 
oËiju (od sredine lijevog oka do 
sredine desnog oka) iznosi minimalno 
8 mm (optimalno 10 mm). Glava 
treba na fotografiji biti centrirano 
smjeπtena. Fotografija ne smije biti 
starija od πest mjeseci.

Fotografija ne smije glavu prikazati 
razvuËeno ili na bilo koji drukËiji 
naËin izmijenjeno (nikakve snimke 
zrcalno obrnuto, nikakve promjene 
proporcija, npr. kako bi glava 
izgledala uæa, nisu dopuπtene). 

O©TRINA I KONTRAST

Lice mora u svim podruËjima biti 
oπtro oslikano, puno kontrasta i 
jasno.

KVALITETA FOTOGRAFIJE

Fotografija bi trebala biti 
napravljena na visokokvalitetnome, 
sjajnom i glatkom papiru bez 
povrπinske strukture (npr. uzorak 
saÊa) s visokom kvalitetom tiska. 
Nadalje, na fotografiji ne smije biti 
ogrebotina, mrlja ili otisaka æigova 
kao ni tragova presavijanja. Boje 
trebaju biti prirodne i treba izbjeÊi 
„crvene oËi“. 

POZADINA

Pozadina mora biti jednobojno 
svijetla (idealno svijetlosiva) i 
s dovoljnim kontrastom prema 
licu i kosi. Pozadina ne smije 
imati nikakve uzorke. Na 
pozadini se ne smiju pokazivati 
nikakve sjene. Fotografija smije 
prikazivati iskljuËivo fotografiranu 
osobu (nikakve druge osobe ili 
predmete). 

nije centrirano prekrupno  preπiroko
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premali kontrast prekontrastno 

zbog preekspozicije
mutno
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crvene oËi neuravnoteæene 

boje
 vidljivi pikseli

(premala 
rezolucija)
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pozadina s 
uzorkom

pozadina sa 
sjenom

pozadina bez 
kontrasta
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BIOMETRIJSKE FOTOGRAFIJE DIMENZIJA 35 x 45 mm

Osobe starije od 11 godina Djeca mlaa od 11 godina
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OSVJETLJENJE

Lice mora biti jednako osvijetljeno, 
tako da su svi detalji dobro 

raspoznatljivi. Treba izbjegavati 
refleksiju ili sjene na licu. 

POLOÆAJ GLAVE
I IZRAZ LICA

Fotografija treba osobu prikazivati s 
neutralnim izrazom lica i zatvorenih 

usta na frontalnoj snimci. Nije 
dopuπtena klasiËna poza za profil 
(poluprofil, od kamere okrenuta 

ramena).

O»I I SMJER POGLEDA

Osoba na fotografiji mora gledati 
izravno u kameru. OËi moraju 

biti otvorene i jasno vidljive, te 
vodoravne s x osi. OËi, nos i usta ne 

smiju biti pokriveni kosom. 

NAO»ALE

OËi moraju biti jasno i toËno 
prepoznatljive, nedopuπtene su 

refleksije na staklima naoËala, 
tonirana stakla ili sunËane naoËale. 

Rub stakala ili okvir ne smiju 
prekrivati oËi. 

POKRIVALA ZA GLAVU

Pokrivala na glavi nisu dopuπtena, 
iznimke su dopustive iz religioznih 
razloga. U tom sluËaju vrijedi: lice 

mora biti prepoznatljivo od donjeg 
ruba brade do Ëela. Ne smiju nastati 

nikakve sjene na licu.

DJECA

Djeca na fotografiji moraju biti 
sama. Lice mora biti u potpunosti 

vidljivo i oËi otvorene. 
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osoba s kapom  prekriven dio lica vidljive samo oËi
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beba s kapom beba otvorenih 

usta
beba na ruci
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pogled u stranu æmiri kosa preko oËiju
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odbljesak s 

naoËala
plastiËni debeli 

okvir
sunËane naoËale
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kontrastna 

rasvjeta
pretamno presvijetlo
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poluprofil poluprofil osmijeh


